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 TERMO DE REFERÊNCIA 

REGISTRO DE PREÇOS 

 

A. OBJETO  

Registro de preços, com validade de 12 (doze) meses, para a aquisição de material de expediente. 

B. QUADRO QUANTITATIVO POR ITEM ESPECIFICADO 

Item 
Código 

SIASG 
Descrição dos Itens / Características Técnicas UNID. QUANT. 

   1-G1 289329 

Apagador para quadro branco   
 De plástico resistente, medindo aproximadamente 15 x 6 cm, 
com base de feltro com 6 mm de espessura 
aproximadamente, sem encaixe. 

peça 30 

   2-G1 380544 

Apontador plástico médio nº 2, tipo escolar portátil com 1 
furo, sem depósito. 

Obs: Quando da entrega, o material será testado, a fim de 
que se possa verificar sua eficácia durante o uso. 

peça 60 

3 220986 

Bobina de plástico bolha em polietileno para embalagem de 
equipamentos de informática. 
Dimensões: comprimento/largura – 100m x 1,30m, 
aproximadamente. 

peça 60 

4 459409 

Caixa de papelão, tipo simples ondulado, com faces lisas, 
med. 41 cm x 30 cm x 18 cm, aproximadamente, gramatura 
mínima 450g/m2, pardo, sem impressão 

Obs: As caixas deverão vir em amarrados de 20 unidades 

peça 1.500 

5 470237 

Caixa de papelão tipo simples ondulado, com faces lisas, 
med. 58 cm x 38 cm x 29 cm (C x L x A), aproximadamente, 
gramatura mínima 450g/m2, pardo, sem impressão 

Obs: As caixas deverão vir em amarrados de 20 
unidades. 

peça 1.500 

6 459382 

Caixa para arquivo morto de polipropileno (tipo polionda - 
corrugado) Cor: branca. Medidas mínimas: 38 x 17 x 29cm. 
Espessura: 2,5mm. Gramatura: 500g/m2. Sem impressão. 
Obs: As caixas deverão vir em amarrados de 25 
unidades.  

peça 5.000 

      7 279536 

 
Caneta hidrográfica marcadora permanente para CD/DVD, 
em material plástico, tinta a base de álcool, ponta fina  
2.0mm, cor preta, ponta porosa, formato cilíndrico, com 
informações em português no corpo da caneta, data de 
validade de no mínimo 12 meses. 
 

peça 150 

     8 245990 

 
CD-R para gravação (mídia) 
 
Os CDs devem ser fornecidos e acondicionados em 
caixas individuais, em acrílico/plástico duro. 
 

 Velocidade de gravação suportada: Deverá 
suportar a velocidade de gravação de 48x ou 
superior. 

 
 Capacidade: 700 Mbytes ou superior. 

 
 Rótulo com informações: Todos os CDs deverão 

peça 2.400 
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apresentar em sua superfície um rótulo onde deverão 
estar grafados o nome do fabricante, a capacidade 
em Mb, o tipo de mídia, o tempo de gravação para 
áudio em minutos e a velocidade de gravação 
máxima suportada. O CD deverá ser fornecido 
embalado individualmente em caixa em acrílico 
ou plástico duro. 

 

     9    256430 

CD-RW gravável / regravável (mídia) 

Os CDs devem ser fornecidos em envelopes individuais 
de papelão. 
 

 Velocidade de gravação suportada: Deve suportar  
gravações em 10x ou superior. 

 
 Capacidade: 700 Mbytes ou superior. 

 
 Rótulo com informações: O CD regravável deverá 

apresentar em sua superfície um rótulo onde deverá 
estar grafados o nome do fabricante, a capacidade 
em Mb, o tipo de mídia regravável, o tempo de 
gravação para áudio em minutos (mínimo 80min) e a 
velocidade de gravação máxima suportada. O CD 
deverá ser fornecido embalado individualmente 
em envelopes de papelão. 

 
 Garantia: Possuir garantia mínima de 180 dias 

contados a partir da entrega contra defeitos de 
fabricação.A CONTRATADA deverá efetuar a troca 
de mídias defeituosas no prazo máximo de 24 horas 
após a solicitação da  CONTRATANTE. Serão 
consideradas defeituosas as mídias virgens que por 
algum tipo de falha na fabricação não permitam a 
gravação de dados. 

 

peça 900 

   10 271779 

 
Clips nº. 8/0 (gigante), metal, niquelado, paralelo, fabricado 
em arame de aço com tratamento anti-ferrugem, caixa com 
25 unidades 
 

caixa 150 

 11 238419 

DVD-R - gravável (mídia) 
 
 
Os DVDs devem ser fornecidos em caixas acrílicas 
individuais, em acrílico/plástico duro. 
 
 

 Velocidade de gravação suportada: Deverá 
suportar a velocidade de gravação de 8x ou superior. 

 
 Capacidade: 4.7 Gbytes ou superior 

 
 Rótulo com informações: O DVD gravável deverá 

apresentar em sua superfície um rótulo onde deverão 
estar grafados o nome do fabricante, a capacidade 
em Gb, o tipo de mídia (DVD-R ou DVD+R), o tempo 
de gravação para vídeo em minutos e a velocidade 
de gravação máxima suportada. O DVD deverá ser 

peça 1.500 
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fornecido embalado individualmente em “caixa 
para CD”, em acrílico ou plástico duro. 

 
 Garantia: Possuir garantia mínima de 180 dias 

contados a partir da entrega contra defeitos de 
fabricação. A CONTRATADA deverá efetuar a troca 
de mídias defeituosas no prazo máximo de 24 horas 
após a solicitação da CONTRATANTE. Serão 
consideradas defeituosas as mídias virgens que por 
algum tipo de falha na fabricação não permita a 
gravação de dados. 

 

 12 246026 

 
DVD-RW  - gravável / regravável (mídia) monoface 
Os DVDs devem ser fornecidos em envelopes individuais 
de papelão. 
 
Capacidade: 4,7 Gigabytes ou superior 
 
Velocidade: Suportar velocidade 4x ou superior 
 
Rótulo com informações: O DVD regravável deverá 
apresentar em sua superfície um rótulo onde deverão estar 
grafados o nome do fabricante, a capacidade em Mb, o tipo 
de mídia e a velocidade de gravação máxima suportada. 
O DVD deverá ser fornecido embalado individualmente 
em envelopes de papelão. 
 
Garantia: Possuir garantia mínima de 180 dias contados a 
partir da entrega contra defeitos de fabricação. A 
CONTRATADA deverá efetuar a troca de mídias defeituosas 
no prazo máximo de 24 horas após a solicitação da 
CONTRATANTE. 
Serão consideradas defeituosas as mídias virgens que por 
algum tipo de falha na fabricação não permitam a gravação 
de dados. 

peça 300 

13 401408 Elástico nº. 18 – caixa com 25 g, borracha, amarela. peça 700 

14 315365 

Etiqueta de papel adesiva para impressora laser, branco, 
retangular,  medindo 33,9 x 101,6mm – cartela com 25 folhas, 
com 14 etiquetas por folha (total por caixa: 350 etiquetas), ref. 
6282. 

peça 300 

15 332625 

 
Extensor elástico, reforçado, medindo aproximadamente 
1,30m, com gancho de metal nas extremidades para fixação, 
para carrinho de transporte de processos. 

peça 10 

16 278982 

 
Fita adesiva plástica, polipropileno transparente, monoface, 
incolor, em rolo med. 50 mm x 50 m, aproximadamente. 
Obs. Por ocasião da entrega será avaliada por 
amostragem a funcionalidade das fitas quanto à 
aderência. 
 

rolo 50 

17 388100 

Fita dupla face adesiva para fixação de quadros – de 
espuma acrílica transparente com poder de adesão para 
fixação em vários tipos de superfícies, de 1mm de espessura 
e 12mm de largura, rolo 20m - referência: fita dupla-face VHB 
4910 da 3M Brasil. 

rolo      50 
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18 420835 

 
Fitilho plástico para amarração - Em polipropileno (PP), rolo 
de aproximadamente 1kg (300m), largura de 20mm. 
 
 
                            
                      
 
 
 
                         (Imagem ilustrativa)               

rolo 400 

19 109770 
 
Lacre para malote, numerado, em plástico flexível resistente, 
liso, chatos na cor amarela, com 16cm de comprimento. 

peça 6.000 

20 
   221390  Papel alumínio, rolo medindo, comprimento 7,5m, e largura 

30cm. 
rolo 200 

21 370163 
Papel Kraft, celulose vegetal, cor parda, gramatura 110g/m2, 
med. 96 cm x 66 cm, aproximadamente. 

peça 1.200 

22 461863 

Papel para copiadoras e impressoras laser: 

 

 Formato A3 (297 x 420mm) 

 Opaco 

 Liso 

 Branco 

 Com certificação FSC – Forest Stewardship Council 
(ou Conselho de Manejo Florestal), ou Cerflor – 
Programa Brasileiro de Certificação Florestal, sendo 
aceitável outro que atenda à ABNT NBR ISO 14020 

 75g/m2 

 Acondicionado em pacotes com 100 folhas. 

pacote 500 

23 242900 

Pasta de cartolina tamanho ofício, gramatura 250g/m2, com 
trilho e face externa plastificada, simples sem elástico, sem 
abas, 20mm Cor azul marinho ou preta. Medida aproximada: 
230 x 350mm 

peça 350 

   24 309967 Pilha alcalina tipo AAA – longa duração - palito peça 3.000 

25 231790 Pilha alcalina tipo AA – longa duração - pequena peça 150 

26 202040 
Pincel atômico - cor azul, corpo plástico, com ponta de feltro 
(fibra sintética) redonda, descartável, validade mínima de 01 
ano. Referência: Pilot, Compactor ou similar 

peça 650 

27 353799 
Plástico/lona de obra, preto, para forração, rolo de 8 x 
50m, espessura mínima de 0,15mm. 

peça  05 

       28 327960 
Tesoura para escritório/doméstica, de aço inox, cabo 
plástico, medindo aproximadamente 20 cm de comprimento, 
com parafuso que permita ajuste de pressão. 

peça 90 

29 279113 

Fita adesiva para demarcação de piso, em PVC coberto 
com adesivo sensível a pressão com excelente adesão a 
diferentes superfícies e resistência química, nas cores 
vermelho e amarelo, dimensões aproximadas de 50mm x 
30m (L x C), e espessura mínima de 0,12mm. Boa resistência 
à abrasão e a solventes, e remoção limpa. 
 
Referência: Fita adesiva de demarcação 3M/471, ou similar. 

peça 350 
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Obs.: Nos itens em que consta “aproximadamente” ou “aproximado”,  a variação aceitável é de 
até 10% (dez por cento). 
 
 

 

 
 

 
 

 
 
 

 
OBS. A Contratada deverá entregar 150 peças na cor 
vermelha e 200 peças na cor amarela. 
 

C.  CRITÉRIO DE ACEITAÇÃO 

Para o item 22, na fase de aceitação, Comprovante de Registro do fabricante do produto no 
Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos 
Ambientais, acompanhado do respectivo Certificado de Regularidade válido, nos termos do artigo 17, 
inciso II, da Lei n° 6.938, de 1981, e da Instrução Normativa IBAMA n° 06, de 15/03/2013, e legislação 
correlata. 

D.  PRAZOS DE ENTREGA  E RECEBIMENTOS 

1. Prazo de entrega: 30 (trinta) dias corridos, a contar do dia útil seguinte ao recebimento da 
nota de empenho. 

2. 
 
Recebimento provisório: no ato da apresentação da Nota Fiscal. 
 

3. 
Recebimento definitivo:  para contratações com valor inferior ao valor estabelecido no art. 
24, inciso II, da Lei nº 8.666/93, em até 02 (dois) dias úteis e para as de valor superior ao 
estabelecido no art. 24, inciso II, da Lei nº 8.666/93, em até 05 (cinco) dias úteis, após o 
recebimento provisório. 

E.  LOCAL DE ENTREGA  

 
Seção Judiciária do Rio de Janeiro 
Seção de Almoxarifado – SEALM 
Rua Equador, 613, Santo Cristo, Rio de Janeiro – RJ - CEP: 20.220-410 
Telefones: 21 3218-6612 / 3218-6613 
CNPJ: 05.424.540/0001-16 
Horário de entrega: 10 às 17h 

F.  GARANTIA / REPROVAÇÃO DO MATERIAL / RETIRADA PELA CONTRATADA 

Garantia 
Conforme Código de Defesa do Consumidor, salvo se a garantia apresentada pelos 
fabricantes dos materiais requisitados for superior àquela estabelecida. 

Reprovação 
do material / 
Retirada pela 
Contratada 

Os materiais, eventualmente entregues em desacordo com o especificado, deverão ser 
retirados, pela Contratada, no prazo máximo de 30 (trinta) dias, contados a partir da 
ciência quanto à rejeição do mesmo. Após este prazo a SJRJ providenciará o seu 
descarte, não cabendo reclamação por parte da Contratada. 
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Rio de Janeiro, 28 de setembro de 2020. 
 

     
 

Diego Carlos Silva de Lima 
Coordenador da CMAT/SCM 

 
 

 
Carla Fernanda de Oliveira da Silva 

Diretora da Subsecretaria de Contratações e Material – SCM 

G. DISPOSIÇÕES SOBRE PANDEMIA / COVID-19 
Considerando a classificação de pandemia pela Organização Mundial de Saúde (OMS), enquanto 

perdurar a situação emergencial de combate e prevenção ao contágio da COVID-19, a Contratada 

deverá fornecer a todos os empregados/colaboradores postos à disposição da execução do presente 

contrato, todos os itens de proteção individual necessários à garantia de suas incolumidades, na forma 

das orientações e normativos expedidos pelo Ministério da Saúde, pela ANVISA e das demais normas 

específicas decretadas pelo estado e município. 
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